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 - A tutto il personale a Tempo Indeterminato 
Docente e A.T.A. 

SEDE 

 
- All’Albo della Scuola 

SEDE 
 

Oggetto: l’individuazione del personale soprannumerario per l’a.s. 2024/2025: schede ai fini dell’elaborazione 
graduatorie interne d’Istituto. 

 

Ai fini dell’aggiornamento delle graduatorie interne d’Istituto per l’individuazione dei soprannumerari, 

si invita il personale ATA e Docente con contratto a tempo indeterminato, ad inviare in segreteria del 

personale entro il 11/03/2024 le relative schede/dichiarazioni presenti sulla Modulistica di Nuvola, come di 

seguito riportato:  

1. I Docenti/ATA entrati a far parte dell’organico d’Istituto dall’ 01/09/2023 dovranno compilare: 

-  il modulo “SCHEDA PER L’INDIVIDUAZIONE DEI DOCENTI/ATA SOPRANNUMERARI”; 

- il modulo “PLURIDICHIARAZIONE” per l’AUTOCERTIFICAZIONE dei titoli relativi all’anzianità di 

servizio, alle esigenze di famiglia e ai titoli generali, con tutte le conseguenti responsabilità di legge in 

caso di dichiarazioni false o mendaci; 

2. I Docenti/ATA già facenti parte dell’organico d’Istituto e che, rispetto alla situazione dell’a.s. 2022/2023, 

intendano far valere nuovi titoli generali o abbiano modificato le esigenze di famiglia o che 

confermano quanto precedentemente dichiarato dovranno compilare solo il modulo denominato 

“Dichiarazione variazione-non variazione ”. L’anzianità di servizio verrà aggiornata d’ufficio. 

3. I Docenti/ATA che ai sensi del CCNI in vigore hanno diritto all’esclusione dalla graduatoria interna di 

istituto dovranno compilare il modulo “DICHIARAZIONE PERSONALE PER CHI HA DIRITTO 

ALL’ESCLUSIONE”. 

I Docenti/ATA arrivati nell’Istituzione Scolastica in data 01.09.2023 saranno collocati in coda alla 

graduatoria salvo che non fruiscano di una delle precedenze previste dal CCNI mobilità o non siano arrivati 

per trasferimento d’ufficio a domanda condizionata. 

Vista l’importanza dell’istanza si ricorda di provvedere con scrupolosa attenzione. 

Il Dirigente Scolastico Reggente 
Luca Guerranti 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993) 
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